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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 04

DEL DiA 30 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022

OBJETNO(S) | Realizar informe detallado de la gestion de los cursos realizados en formacién complementaria del 1 al 30 de SEPTIEMBRE de
2022 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3354530 del 01 de febrero del 2022.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

1 Nardeya Parra Garcia 55.166.832 X Sena/Centro de nparra@misena.edu.co 3155548006 Sl PARTICIPACION VIRTUAL
Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria

Diego Alejandro Martinez 11.258.599 X Sena/Centro de diemartinezr@sena.edu.co 3212047005 Sl PARTICIPACION VIRTUAL

Rojas

Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria
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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de gestion realizada del 1 al 30 de septiembre del 2022 correspondiente al proceso de
formacién de la coordinacion de formacién complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 2:00 HORA FIN: 5:00 PM

Bogotd D.C. 30 de septiembre de 2022 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Coordinacion de Formacion CENTRO

Complementaria Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar informe detallado de la gestion de cursos de
formacién complementaria realizada del 1 al 30 de septiembre del 2022 de acuerdo con las
obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3354530 del 01 de febrero del 2022.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de cursos de
formacién complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

a. No ficha: 2613158

b. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

c. Numero de Aprendices:28

d. Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 20 Horas

e. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 28

f. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincronico”

g. Evidencia:

idos (9.837) - nparra@r X | = Asistencia Empresa: Recaudo L# Meet: Grupo 2 Excel Interr ® X _“

. i i = Qb % © % 0@ Enpowsa) :

S Gmail ype, Outlooky.. G CopadelMundo2.. G RESULTADOESPA.. G Solicitud einform.. G hitpsi//www.googl.. S- SOFIAPlusERRO.. @ PresentacindeP.. M Gmail &3 YouTube R¥ Maps (# GoogleMeet o Chrome Web Stor...

x| @ Servicio Nacional de Aprendiz X

lensajes en la llamada

,,,,,,,,,,,,

(05 participantes
orran cuando esta finaliza

ANGELICA SUAREZ GustavoGonzalez ~ JuanCami

nidos

July Gomez Edwin Neil Pena Ovalle Paola Fonseca

19:07
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h. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion
de la ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1vC2wWkgUN-
tbvllh7XT EufqHgemeHaS ?usp=sharing

i. No ficha: 2613157

Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

k. Numero de Aprendices:25

1. Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 20 Horas
m. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados™ 25
n
0

Qo o
.

Modalidad en que se est4 ejecutando el curso: “Sincrénico”
Evidencia:

Mensajes en la llamada

19:07 | Grupo 2 Excel Intermedio Macros y Evaluacion

p. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacién
de la ficha.

https://drive.google.com/drive/folders/1vC2wWkgUN-

tbvllh7XT EufqHgemeHaS ?usp=sharing

q. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando. “Imagen legible”
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Ejercicios en Clase Administrador de Escenarios y Tablas Dinamicas > Recibidos =

¥ Nardeya Parra Garcia <nparra@misena.edu.co> = j
para Tacuna, maraujo, macortes, dcortes, ligonzalez, Adriana, ylozada, sanest88, LUIS, aprendiztisc_, jarestrepo, nensyrinconpea, evillalobos, Leidy, Alf_2124, william, angelamarc

Buenos dias Estimados Aprendices:

Adjunto Ejercicios para trabajarlos en la sesion

Cordialmente,

Nardeya Parra Garcia
Instructor Tecnologias de la Informacién
SENLA Coordinacién Complementaria

7A< SENA Centro de Servicios Financieros

nparra@misena.edu.co
Cra 13 No. 65 - 10 - Bogota D.C

(& f w o=

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

2 archivos adjuntos - Escaneado por Gmail &

3. Ejercicios Admi... '

No ficha: 2613914 2623284

r.

Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

t. Numero de Aprendices:27

u. Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 20 Horas
v. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 27

w. Modalidad en que se esté ejecutando el curso: “Sincronico”
x. Evidencia:

{3 Yamid Ricardo Villamil Ledn esta presentando

Mensajes en la llamada

v pose v : R )
Shvowcomate | [ oo ry 3 S [ | g -
oesdeuns ablo 8 Flropessies e s i = | oesauper ©
Nua A o 1) e it Aol de Srvisn
o e et | oo | iy Vs ipcinda'e
S T wor e Cer Los mensajes solo son visibles para los participantes
e de Ia llamada y se borran cuando esta finaliza.

BonifecioVillafuertes

Katherine Sanchez 19:28
profe que pena contigo puedes agrandar y repetirlo

Leidy Carolina Celis Pita 19:33
para mi no profe
Ventas 31736851 _|Ysabel Varlene |Agurto Zeval 17,10 [5/. 323190
Administracion [Yolanda |Aave Zavaleta 313,05]5/. 5.963.15
Vetas 74108568 _|Vetrmany |Angies Zarate 291,405/, 5,5%,60 T 19:33
B2986757_|Viadimir Yurt o Zam 3u7,50]5/. €.602,50
Administracion 36446303 _|S0nia Mercedes eltran Wong 294,00[5/. 5.596,00 Buenas noches a Todos Bienvenidos
Counter fia iminchumo Vilena a00,50] /. 5,705,50 Favor registrar su asistencia

Counter 23167108 _[Sivana onfacio Vilkfuertes 295,95 [5/.5.585,05 hitps.//forms.gle/2xVN5Taeift7Gd3Y0
Marketing 73430222 |Santiag ustios Vilafane g 5/ a06,90]5/. 531,10 ne 9 .
abina

Counter abrera Vidal 265,355/, 50,65
Administracion 20726168 uben Dario ampos Vergaray 340,00 | 5/. 6.460,00
Administracion 43746666 andela Ventura 259,25 | 5/. 4925,75
Counter 14415161 arpio Vasquez 117,00 |5/ 223060 Continuamos con el ejercicio numero 2
Counter 30833571 astilo Vargas 190,755/, 3.166,75
Administracion ‘ocio Estther Livia astro Vargas 264,35 | §/. 5.022,65
Counter 35487791 ocio astro Vargas 242,35 | 5/. 460465
Ventas 76266791 _[Roberto Abel ebrian Valdvia 150.00[5/. 361000 N
Administracién 25829266 icardo Zen: evallos Urribarm 377,95 | 5/. 7.181,05 sisefiora
2 7 2 A e y 720

T 19:36

Diana Carolina Becerra Avila 19:43

[ Ta 1943
Favor registrar su asistencia
https:/forms.gle/2xVN5Tgeift7Gd3Ya

o2 (@

Yamid Ricardo V... Jovany Rosales. leidy Vargas Katherine Sanc... Diana Carolina ...

Envia un mensaje a todos

19:46 | Grupo 2 Excel Intermedio Subtotales-Buscar Objeti...

y. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacién
de la ficha.
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https://drive.google.com/drive/folders/1 vC2wWkgUN-
tbvllh7XT EufqHgemeHaS ?usp=sharing

z. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando. “Imagen legible”

< © @ = © <@ @ ° : 52 de 11.034 <
Taller BuscarV aplicado © i =

8

© jue, 8 sept, 15:30 (hace 12 dias)
<. Mabel, brayan perdomo, karen2003.garciacortes, Daniela, jeisontrujilo, maudiazpié1, jtespinosao, badjapa1997, 3 cvargas, brians_per, Pa -

ludo. Adjunto envio taller y diapositiva para que sea desarrollado segin contenido avanzado en las sesiones sincronicas.
Quedo atenta a cualquier inquietud

Feliz fin de semana.
Cordialmente,

Nardeya Parra Garcia

" or Tecnologias de la In

@ TAuER3BUSCA. gy [ DIAPOSITIVAEXC.. g

« Responder <« Responder a todos ~ Reenviar

No ficha: 2623284

&

Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

Numero de Aprendices:28

Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 30 Horas
Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados™ 28
Modalidad en que se est4 ejecutando el curso: “Sincronico”
Evidencia:

@ o a0

A Ejercicio-Funcién-BUSCARV

Iniclo nsertar  Dibujar  Disposicién depdgina  Formulas  Datos  Revisar Q) ;Qué deseas?

;D' £ Roboto Condense.. v 11 v A A"
M~

P g N K S EHe GvAv

presentando

017 B fx | =BUSCARV(D1S;CA:F12,4;FALSO) i
t Mensajes en la lamada X
B c D E F s
pantallao °
.z P P——
8 Funcion BUSCARV ~- R
&) onotst) Los mensajes solo son visibles para los participantes.
3 dal lamada y ea borran s aaa fnaize
7 T et ] T
v ¢ Link de asist
2 A001 1 50 A $5¢ oo gV TVEE DT
6 A-002 50 100 B X8/
7 A-003 100 150 c T4 1907
8 A-004 150 200 D e Buenas noches Bienvenidos
Link

9 A-005 200 250 E oo IS VSHTVSEDI
1 0 A'006 250 300 F Buenas noches Bienvenidos
1 A-007 300 350 G Link de siatonci
12 A-008 350 200 m it forms,le/EAYGMKVISHTVSEOW.
13 Lizeth Brinez 19.09
14 Listo profe
15 c6DIGO Rango 1
16 Wendy Contreras 19:09
17 Cuenta E Cuenta ook
18
19
20
21
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h. Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan
dentro de la estructura del acta informe”.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/09/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 30/09/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2613157 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informaciéon

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 90,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
|_FICHA | _FECHAINICIO | FECHAFINAL | ____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
_____ACTIVIDAD | HORAS |

13/09/2022 20/09/2022 OTROS 5,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 5,00

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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OBSERVACION

Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 20 de septiembre del 2022
se ejecutaron 95 horas; notifico que las 65 horas restantes para cumplir las 160 horas del
mes se ejecutaran antes del 30 de septiembre del 2022.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de septiembre del 2022.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Me comprometo a ejecutar las 65 Nardeya Parra 20 septiembre del
horas pendientes antes del 30 de Garcia 2022
septiembre de 2022.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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